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PODRECZNIK DLA PARTNEROW ZAGRANICZNYCH WSPOLREALIZUJACYCH
PROJEKTY W RAMACH FUNDUSZU WYMIANY KULTURALNEJ (FWK)

Fundusz

Wymiany 1.RAMY PRAWNE FWK
Kulturalnei

Fundusz Wymiany Kulturalnej dziata w ramach Norweskiego Mechanizmu
Finansowego oraz Mechanizmu Finansowego EOG 2004-2009. Mechanizmy Finansowe
zostaty ustanowione jako kontrybucja za dostep Panstw Darczyncow do strefy wolnego
rynku, w formie pomocy finansowej krajow Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu
(EFTA), tworzacych EOG, dia najmniej zamoznych panstw UE, w tym takze dla Polski.

1A. informacje kto otrzymuje dofinansowanie, na jakiej podstawie prawnej realizuje
projekt

W ramach Funduszu Wymiany Kulturalnej dofinansowanie moga otrzymac¢ podmioty
polskie realizujace swoje projekty z partnerami z terytorium krajéw Panstw Darczyncow, 1. z
Norwegii, Islandii i Liechtensteinu.

Dofinansowanie jest udzielane na podstawie skladanej oferty konkursowej w formie
wniosku aplikacyjnego. Wniosek aplikacyijny, ktéry uzyskata pozytywna opinig ekspertow,
Komitetu Sterujgcego oraz akceptacje Ministra Kuitury i Dziedzictwa Narodowego stanowi
zatgcznik do zawieranej z wnioskodawca umowy finansowej.

Umowa finansowa jest zawierana pomiedzy Ministrem Kultury i Dziedzictwa
Narodowego petnigcym funkcje Operatora FWK ( zwanym dalej ,Operatorem”) a podmiotem
polskim na podstawie prawa polskiego, a co za tym idzie projekt musi by¢ realizowany
zgodnie z prawem polskim.

1B.informacje o zasadach finansowania projektéw

W ramach Funduszu Wymiany Kulturainej beneficjent otrzymuje zaliczki na kazdy z
kwartatéw, w ktorych jest realizowany projekt. Operator przekazuje srodki finansowe w
walucie polskiej na konto beneficjenta. Otrzymanie kolejnej transzy jest uwarunkowane
poprawnym rozliczeniem transzy poprzednie.



Zgodnie z zasadami ustalonymi pomiedzy Polskg a Panstwami Darczyrncami
wyptacane $rodki pochodzg z budzetu Panstwa Polskiego. W zwigzku z powyzszym
wszystkie wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ zgodne z prawem polskim.

2. ZASADY UDZIALAU PARTNERA W PROJEKCIE

W ramach Funduszu Wymiany Kulturalnej sg realizowane projekty w partnerstwie z
podmiotami z terytorium Panstw Darczyncow.

2A. informacje na etapie aplikowania

Na etapie konkursu do wniosku aplikacyjnego wnioskodawca dotgcza list intencyjny
podpisany przez partnera zagranicznego oraz okresla pochodzenie srodkow wktadu
witasnego, w tym wkladu rzeczowego jezeli taki wystgpuje.

W zatgczniku do wniosku aplikacyjnego ,O$wiadczeniu o posiadaniu srodkow
hiezbednych do zapewnienia wymaganego wspéfinansowania projektu” beneficjent
umieszcza dokiadne informacje oraz kwoty | wartosci wktadu rzeczowego jakie sktadac sig
beda na wkiad wiasny .

W przypadku wnoszenia wktadu rzeczowego przez partnera projektu jest on
zobowigzany do dostarczenia takich samych dokumentdw jak beneficjent na etapie
skladania wniosku aplikacyjnego. Wykaz dokumentéw niezbednych do ztozenia na etapie
konkursowym znajduje sig m.in. na stronie Operatora: www. fwk. mkidn.gov.pl.

Beneficjent, ktéry otrzymuje pozytywna decyzje dot. dofinansowania, zobowigzany
jest do przekazania Operatorowi podpisanej umowy partnerskiej.

2B. umowa partnerska

Umowa partnerska powinna regulowaé wzajemne zobowigzania beneficjenta i
partnera dotyczace wspdinej realizacji projektu. Najwazniejsze z nich to: wyrazny podziat
zadan w projekcie oraz uregulowanie kwestii finansowych czyli jakie koszty ponosi partner,
do jakich kosztéw ma prawo zwrotu, czy partner wnosi do projektu srodki finansowe iflub
rzeczowe jako wkiad wilasny do projektu.

Wzér umowy partnerskiej w wersji polskiej i angielskiej zostat umieszczony na stornie
internetowej Operatora www. fwk. mkidn. gov.pl. Wzor moze zosta¢ wykorzystany w calosci

lub w czesci w celu unormowania stosunkéw migdzy stronami.



3. FINANSE PARTNERA

Przeptywy finansowe pomiedzy beneficientem a partnerem muszg potwierdzac istote
taczacego ich stosunku — partnerstwa czyli wspdinego dziatania na rzecz osiggnigcia celu
okreslonego we wniosku aplikacyjnym.

Zachwianie relacji partnerskich poprzez wystawianie przez partnera faktur na rzecz
beneficjenta powoduje podwazenie partnerskiego charakteru relacji i nadanie jej cech
podwykonawstwa, a co za tym idzie wskazuje na czerpanie przez partnera zysku z
realizowanego projektu.

W przypadku podwykonawstwa, w celu wylonienia ustugobiorcy/zleceniobiorcy
obowiazujq beneficjenta przepisy polskiego Prawa Zaméwien Publicznych.

3A. prawo do zwrotu kosztéw poniesionych w trakcie realizacji projektu

Zgodnie z definicjg kwalifikowalno$ci kosztow :
.\Wydatki poniesione przez okreslonego w Umowie Finansowej partnera projektu
moga byé uznane jako poniesione przez projektodawce ... pod warunkiem, ze
umowa partnerska zawarta pomigdzy projektodawcy, ... oraz partnerem umozliwia
takie rozwigzanie.”

Stad tez partner projektu, ktéry zostal wpisany do wniosku aplikacyjnego i umowy
finansowej oraz z ktérym beneficjent zawart umowe partnerska ma prawo do zwrotu kosztow
poniesionych w trakcie realizacji projektu.

Do kosztéw tych nalezg wszystkie koszty kwalifikowalne, ktére spetniajg kryterium :
celowosci, terminowosci, sa wpisane do budzetu projektu bedacego integralng czescig
umowy finansowej, sa ekonomicznie uzasadnione oraz s3a poprawnie udokumentowane.

Kryterium celowoséci polega na niezbednoéci poniesienia danych kosztow dla
osiagniecia celu okreslonego w projekcie.

Kryterium terminowosci polega na poniesieniu wydatkéw w okresie kwalifikowalnosci
kosztow okreslonym w umowie finansowej.

Poniesienie wydatku oznacza jego zaptacenie przez beneficjenta lub partnera wraz z
odebraniem pracy/ustugi/dostawy.



Kryterium ekonomicznego uzasadnienia kosztu dotyczy zasady proporcjonalnosci
ceny do jakosci przy zachowaniu konkurencyjnosci rynku.

Kryterium poprawno$ci udokumentowania wydatku polega na posiadaniu:
- zaksiegowanych faktur lub réwnowaznych dowodow finansowych,
- dowoddw zaptaty w postaci przelewdw, wyciggéw bankowych lub dokumentow
potwierdzajgcych wypltate z kasy,
- umoéw zlecen, umoéw o dzieto, umow o prace, kontraktow

- o$wiadczenia (wraz z kalkulacja) o wniesieniu rzeczowego wkiadu wtasnego.

Partner ma prawo wystapi¢ do beneficjenta o zwrot koszidw poniesionych w projekcie
i spetniajacych powyzsze kryteria. W tym celu partner wystawia beneficjentowi note
obcigZzeniowa zawierajgca wydatkowana przez niego kwote wraz z zestawieniem
poniesionych wydatkéw. Dodatkowo, na prosbe beneficjenta parter moze zostac
zobowiazany do przekazania beneficjentowi dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki (Patrz! kryterium poprawnosci udokumentowania wydatku).

Na podstawie noty obcigzeniowe]j i zbiorczego zestawienia wydatkoéw beneficjent
dokonuje przelewu na rzecz partnera (lub wyptaty gotéwki, w zaleznosci od indywidualnych
ustalen pomiedzy stronami).

Beneficjent zatgcza do wniosku o ptatnoéé sktadanego do Operatora notg
obcigzeniowa wraz z zestawieniem poniesionych przez partnera wydatkéw oraz dowod
zaptaty na rzecz partnera kwoty wskazanej w nocie.

Partner moze wystapi¢ — poprzez wystawienie noty obcigzeniowej wraz z
zestawieniem wydatkow - o zwrot poniesionych kosztow wyjazdow (podrdz, zakwaterowanie,
diety) i kosztéw wynagrodzen (osobowych) w zwigzku z realizacja projekiu, jesli koszty te
byly zaplanowane w budzecie projektu. Wydatki te powinny byé ponoszone zgodnie z
prawem i przepisami kraju pochodzenia partnera.

W ramach Funduszu Wymiany Kulturalnej ewentualne zaliczki przekazywane przez
beneficjenta partnerowi nie moga zostaé rozliczone przez Operatora do czasu uregulowania
peinej kwoty zobowigzania beneficjenta wobec partnera oraz odebrania pracy/dzieta/usiugi.



3B. wnoszenie wkiadu wiasneqgo do projektu na rowni z beneficjentem

Zgodnie z zasadami Funduszu Wymiany Kulturalnej partner projekiu moze wnies¢
wkiad wtasny do projektu.

Informacja o pochodzeniu wkiadu wiasnego od partnera powinna znalez¢ sig we
wniosku aplikacyjnym oraz w zatgczniku do wniosku aplikacyjnego ,Oswiadczeniu o
posiadaniu $rodkow niezbednych do zapewnienia wymaganego wspbffinansowania
projektu’”.

Szczegoly dotyczace wniesienia wkiadu wiasnego do projektu przez partnera
powinny Zostaé uregulowane w umowie partnerskiej.

Partner moze przekazaé¢ na konto beneficjenta ustalong kwote wnoszonego przez
siebie wkiadu wtasnego lub moze ponie$¢ wydatki na realizacje projektu do wskazanej
wysokosci.

W przypadku ponoszenia przez partnera wydatkéw, ktére majg zosta¢ uznane za
wiitad wtasny zobowigzany jest on do przekazania beneficjentowi petnej dokumentacji
finansowej (Patrz! pkt. 3A, kryterium poprawnosci udokumentowania wydatku) w celu
zataczenia jej do wniosku o ptatnos$é przekazywanego Operatorowi przez beneficjenta.
Poprawno$é dokumentacji zataczonej do wniosku o ptatnos¢ oraz jego przygotowanie
warunkuje otrzymanie kolejnej transzy przez beneficjenta.

W przypadku wnoszenia wkiadu wiasnego do projektu przez partnera - zaréwno
finansowego jak i rzeczowego - cbowiazujg go takie same wymagania w zakresie rozliczania
projektu jak beneficjenta. Szczegdtowe informacje w tym zakresie znajduja si¢ w wersji
polskiej i angielskiej na stronie internetowej Operatora: www.fwk. mkidn. gov.pl.

Partner rozlicza koszty wyjazddw (podroz, zakwaterowanie, diety) oraz koszty
osobowe poprzez dokumentowanie ich na zasadach takich samych jakie obowiazujg
beneficjenta projektu. W tym przypadku konieczne jest przedstawienie Operatorowi kompietu
dokumentéw finansowych, tj.: uméw, faktur, rachunkow, list ptac, rozliczenia delegaciji itp.
wraz z dowodami zaptaty. Szczegdtowe wytyczne w powyzszym zakresie znajdujg sig w
Podreczniku Beneficienta dostepnym na stronie internetowej Operatora
www. fwk. mkidn.gov.pl




