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1. Wstep

Celem opracowania niniejszych Wytycznych jest pomagnioskodawcom
w okreleniu  wydatkow kwalifikupcych se i niekwalifikujacych sg¢ do

dofinansowania w ramach Funduszu Wymiany Kultujalri@odstawowym zadaniem
Wytycznych jest pomoc Wnioskodawcom w przygotowawitiosku aplikacyjnego

dla Funduszu Wymiany Kulturalnej oraz prawidtowegaliczenia projektu.

Zgodnie z Artykutem 3.1.Zasad i Procedur wdeania Mechanizmu Finansowego
EOG oraz tym samym artykutenZasad i Procedur wdeania Norweskiego
Mechanizmu Finansoweguszystkie projekty dofinansowane w ramach Mechanizm
Finansowego EOG i/lub Norweskiego Mechanizmu Finamego musz by¢ zgodne

z dokumentem pt..Szczegotowe warunki dotyce kwalifikowalnéci wydatkow
Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskiego MezhaniFinansowego 2004-
2009.Niniejsze wytycznemaja charakter uzupetiaggy i 1 zgodne AVytycznymi dla
Funduszu Wymiany Kulturalnepraz ze Szczegotowymi warunkami dotycymi
kwalifikowalnagci wydatkow - Mechanizm Finansowy EOG oraz Norwkldéhanizm
Finansowy 2004-200%, wylaczeniem kosztow zakupu gruntu oraz kosztow zakupu
nieruchoméci. W ramach Funduszu Wymiany Kulturalnegdh mogty otrzyma
dofinansowanie wylcznie projekty o charakterze ,gkikim”/nieinwestycyjne.
W ramach Funduszu niegdizie maliwosci finansowania projektéw o charakterze
inwestycyjnym, w tym zakupu instrumentow i sgtzmuzycznego. W uzasadnionych
przypadkach Operator me dopudci¢ finansowanie projektéw zawiesgjych
elementy inwestycyjne, takie jak koszty materialdwsprztu na wydarzenia
artystyczne, seminaria, warsztaty,zstdz wyptkiem zakupu instrumentéw i spitz
muzycznego).

Wszystkie wymienione dokumenty a s dostpne na stronie internetowej:

www.mkidn.gov.pl.



2. Koszty kwalifikowalne

2.1 Ogolne zasady kwalifikowalnéci kosztow

Projekt kwalifikuje s¢ do wsparcia zérodkow Funduszu Wymiany Kulturalnej,sje

spetnia nagpujace warunki ogélne:

» spetnia kryteria ok&gone w dokumentach dla Funduszu Wymiany Kulturalnej

 jest zgodny z wymogami Mechanizmu Finansowego EOGNorweskiego
Mechanizmu Finansowego;

e jest zgodny z politykami Batw — Darczyicéw, Polski oraz Unii Europejskiej,
w szczegOlnéci z zakresie pomocy publicznej oraz udzielania @aien

publicznych.

Aby koszty zostaty uznane za kwalifikowane w rama€bnduszu Wymiany

Kulturalnej powinny spetnianastpujace warunki:

» by¢ niezlgdne do realizacji dziata przewidzianych w projekcie, ¢ip
w szczegoOtowym budbcie dohczonym do umowy finansowej, raghe i
konieczne dla realizacji dziatania, zgodne z zasadstektywnego zawudzania
finansowego,

w szczegolngéxi jesli chodzi o efektywnéé kosztow;

* by¢ poniesione w czasie trwania projektu, ktory zog@éfiniowany w umowie
finansowej. Pocgkowa data kwalifikowalnéci dla projektu to data poglia przez
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego ostateegdecyzji o dofinansowaniu
projektu, na podstawie rekomendacji dokonanej pZzespot — Komitet Steragy
ds. Wyboru Projektow Funduszu Wymiany Kulturalnekoncowa data
kwalifikowalnosci realizacji projektow zostanie oldlena indywidualnie w
umowie finansowej, przy czym nie @® ona wykracza poza dzié 31
pazdziernika 2011 r.

* hby¢ faktycznie poniesione przez Beneficjenta, zapisanksigach Beneficjenta
zgodnie z zasadami kgiowasci, kompletne, wolne od &liéw rachunkowych oraz
wydatkowane zgodnie z przepisami prawa podatkowEgszty te powinny by

ponadto udokumentowane fakturami (opisanymi na reeez jakichzrodet jest



pokrywany dany wydatek i w jakiej wysaod@) z potwierdzonym odbiorem lub
dokumentami kgigowymi o rownorzdnej wartéci dowodowej;

 by¢ mazliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz peofg oryginalnymi
dokumentami. W przypadku faktur wystawionych na twagolna wymagane jest
podhczenie specyfikacji szczegdtowej wydatkdw;

* by¢ bezpdrednio zwizane z wdrzaniem projektu oraz proporcjonalnie ponoszone
przez projektodawcéw;

* nie mog by¢ zakazane na mocy obaailjacych przepiséw prawnych;

* by realizowane zgodnie z prawem zamawgeiblicznych.

2.2Wktad rzeczowy

Wkiad rzeczowy s to okr&lone skiadniki majtku wniesione do projektu w ramach

wkiadu wlasnego nie powodige powstania faktycznego wydatku pigmego.

Wkiad rzeczowy mpe stanowd maksimum 80% wkiadu wilasnego i jest

kwalifikowalny pod warunkiem,ze jego wart&¢ maze by oceniona w Sposob

niezaleny (przez niezalaa jednostk) oraz poddana audytowi. Ponadto wkiad
rzeczowy nie mee przekracza20% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu.

Wkiad rzeczowy mgze obejmowé:

» udostpnienie lokalu (powierzchnia biurowa, sale do kotine, przedstawie lub
wystaw) - o0 ile jest on udaginiony na potrzeby projektu nieodptatnie. Koszt
lokalu jest obliczony jako e#¢é kosztow ponoszonych w zwwku z jego
uzytkowaniem proporcjonalnie do wielkd powierzchni wykorzystywanej na
potrzeby projektu lub do liczby osob pragrych na rzecz projektu. Dokumentem
potwierdzagcym udosgpnienie lokalu jest umowazyczenia wraz z jego aktualn
wycera. Jezeli deklarowany lokal stanowi wiaséio Wnioskodawcy, wowczas
dokumentem potwierdzggym uwzyczenie lokalu jest dokument potwierdgay
wilasnag¢ (umowa, akt notarialny) Wycena powinna¢byokonywana przez
niezaleénego rzeczoznawg

e sprzt i wyposaenie - o ile stanowi wtasié Wnioskodawcy lub Partneraady
tez zostato przekazane Wnioskodawcy lub Partnerommmitodarowizny i hdzie
udostpnione na potrzeby realizacji projektu nieodpfatif@szty zwiazane ze

sprztem i wyposaeniem naley obliczy¢ wedlug stawki wyraajacej
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proporcjonalnie stopie i czas wykorzystania danego agzenia na potrzeby
projektu. Dokumentem potwierdaaym uzyczenie spreu i/lub wyposaenia jest
oswiadczenie Beneficjenta o wykorzystanych zasobastzaowych wraz z ich
aktualmy wycers.
* nieodptata dobrowolm prag - prace wykonywane przez wolontariuszy.
Stanowisko wolontariusza w projekcie powinno¢lszczegétowo okgtone a jego
praca odpowiednio udokumentowana popiarte czasu pracyktora zawiera:

- przedmiot wktadu rzeczowego ( tj. zakres ok@mkdw wolontariusza);

- wysoka¢ wkiadu, ktory jest kosztem kwalifikowalnym (liczlpgzepracowanych
przez wolontariusza godzin pon#uma przez standardawstawlk godzinowg
lub dzienn?).

Z zakresu obowazkdéw wolontariusza powinno wynikaze brat udziat w pracach
zwiazanych w wdraaniem i realizagj projektu przez dany okres cza${arta czasu
pracy powinna by czytelnie podpisana przez wolontariusza oraz jegetazonego
a take zawierd dat wystawienia i piecgke Beneficjenta. Dokument ten powinien
by¢ tak przygotowany aby mogt byuznany za dowdd kgyjowy o rOwnowanej

wartasci dowodowej.

2.3 Koszty ogolne

Koszty ogolne to koszty ponoszone przez Benefigjewt zwhzku z realizag

projektu. Koszty ogoélne stanoavwvydatki kwalifikowalne, jéli sa oparte na kosztach

rzeczywicie zwhzanych z realizagj projektu i g alokowane proporcjonalnie do

przedsgwziecia, przy zastosowaniu wiewej i uzasadnionej metody.

Koszty ogo6line obejmajm.in.:

» koszty materiatow zvazanych z organizagjwydarze artystycznych, seminariow,
warsztatow, stay (z wyjatkiem zakupu instrumentéw muzycznych);

» koszt obstugi wydarzeartystycznych, seminaridéw, warsztatow zgtaspotka itd.

(wtaczapc koszty cateringu);

! Je&li wolontariusz wykonuje zadania takie, jak statgownicy, to koszty jego pracy powinnydipzsame ze
stawkami obowizujacymi dla tego personelu. die nie, to musi ona wynika ze stawek rynkowych.
Standardowe stawki rynkowe ustalamens podstawie danych statystycznych GUS i uglmsane przez GUS
w Roczniku Statystycznym Pracy.
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koszty pdrednie np.: koszty energii elektrycznej, c.o., gstelefonicznych

I ustug pocztowych;

koszty materiatow biurowych nieztinych do realizacji projektu;

koszty zwizane z promogj i informacp (w tym m.in.. z przygotowaniem

i drukiem broszur, folderéw, plakatéw, zwane z zamieszczaniem oglosze

w prasie/radio/TV, oznakowaniem, loga, organizakpnferencji informacyjno-

promocyjnych na rzecz FWK);

koszty wydawnicze, w tym m.in. koszty zwane z wydaniem publikacji

ksiazkowych i elektronicznych, materiatdw promocyjnycinformacyjnych;

koszty zwhzane z podréy i zakwaterowaniem w tym w szczeg&nob

- Dbilety lotnicze w klasie ekonomicznej;

- bilety kolejowe w Il klasie;

- bilety autobusowe;

- koszty zwiazane z wynajmersrodka transportu;

- koszty zakwaterowania w hotelu lub www@a lokalu na potrzeby
zakwaterowania uczestnikow projektu;

- diety krajowe i zagraniczne wedtug obamijacych przepisove;

koszty zwizane z wynajmem sal (np. na realizacjarsztatéw, kursow,

konkursow, festiwali, wystaw, itp.;

koszty programow komputerowych niedmych do wykonania projektu oraz

koszty zwazane z administrowaniem portalami internetowymi;

pozostate koszty wynikage z realizacji projektu i jego specyfiki.

2 Koszty wyjazdéw (podrf) zakwaterowanie oraz diety) powinnydbyyliczane zgodnie z:

dla podmiotéw finansowanych z biedu paistwa, z budetéw jednostek samaydu terytorialnego oraz
organizacji pozarzadowych dotyce podréy krajowych — Rozpormizenie MPIPS z dnia 19 grudnia 2002
r. w sprawie wysokéi i warunkéw ustalania nataosci przystuguacych pracownikowi zatrudnionemu w
paistwowej lub samormlowej jednostce sfery baetowej z tytutu podrdy na obszarze kraju (Dz. U. Nr
236, poz. 1990 z @gd. zm.);

dla podmiotow finansowanych z bietu pastwa, z budetéw jednostek samagdu terytorialnego oraz
organizacji pozarzadowych dotyre podrdy zagranicznych - Rozpaidzenie Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 14 wrZeia 2005 r. zmieniage rozporzdzenie w sprawie wysoKoi oraz warunkow
ustalania nalmosci przystugujcych pracownikowi zatrudnionemu w fswowe] lub samorgowej
jednostce sfery bugtowe] z tytutu podrdy stuzbowej poza granicami kraju (Dz.U. z dnia 28 véria
2005 r.);

dla uczestnikbw projektu z zagranicy oraz pardimemolskich wyjedzajacych zagranic — zgodnie
z wysokdcia stawek ustalonych przez Komidguropejsk na stronie internetowej KE.

Wszystkie bilety dotyczce podréy powinny by zachowywane w celu audytu.



W uzasadnionych przypadkach Operatorzenalopyci¢ finansowanie projektow
zawierajcych elementy inwestycyjne, takie jak koszty mailéw i sprztu na
wydarzenia artystyczne, seminaria, warsztaty, zesta(z wyptkiem zakupu
instrumentow 1 sprgu muzycznego). Wydatki te muszby¢ $cisle zwiazane
z realizacy projektu. Wnioskodawca powinien uzasadmacjonalné¢ zakupu, np.
wykaz&, iz zakup spretu bedzie taiszy niz jego wynagcie.

Nie beda kwalifikowalne wydatki zwiazane z dziatalnieia biura Wnioskodawcy a nie

bezpdrednio zwazane z projektem.

W przypadku wydatkdw ponoszonych na optaty szane z uaytkowaniem lokalu
(czynsz, pad, gaz, itp.), w ktdorym Beneficjent prowadzi réwhnigne, nie zwizane

z projektem dziatania, w ramach projektu rozliczhgdzie tylko taka czs¢ wydatku,
ktora przypada na realizacjtego projektu. Beneficjent zoboygany jest do
udokumentowania zastosowanego sposobu wylicZ8posob wyliczenia natg
przechowywé wraz z cad dokumentagj finansowa projektu.

W przypadku, gdy projekt jest rozony w czasie, Wnioskodawca musi uzaséadni
wydatki osobowe ponoszone w tych maesich, kiedy nie podejmowane dziatania

zwiagzane z projektem.

2.4Koszty osobowe

Koszty osobowe & to wydatki ponoszone na wynagrodzenia dla prackévmi

zatrudnionych przy realizacji projektu (np. artystbioracych udziat w wydarzeniach

artystycznych). W ramach Funduszu Wymiany Kultueglmo wsparcia kwalifikuj

si¢ koszty zwazane z:

« zatrudnieniem os6b na czas realizacji projektupodstawie umowy zlecenie lub
umowy o dzieto;

e zatrudnieniem pracownikdw zatrudnionych na podsawmowy o0 prag
w instytucji realizugcej projekt. Zatrudnienie mie odbywé& si¢ na zasadzie

czasowego oddelegowania, umowy zlecenia lub umodzieto.



Wydatki na wynagrodzenie zatrudnionych pracownikéwog zostd uznane za
kwalifikowane, jeeli zostaty spetnione nagtujace warunki:
- okres oddelegowania lub zatrudnienia nie przed@aostatecznego terminu
kwalifikowania wydatkow;

- zakres zadapracownika dotyczy bezpeednio i wyhcznie realizacji projektu.

Za koszty kwalifikowalne uznaje ¢si wynagrodzenie Dbrutto pracownika,
wraz z pochodnymi (z wyjkiem nagréd i premii uznaniowych), z zasieeiem,ze
podatki bezpérednie oraz skladki na ubezpieczenia spoteczperzeczywscie
odprowadzane przez projektodawc

W przypadku wydatkdw ponoszonych na optaty szane z uaytkowaniem lokalu
(czynsz, pgd, gaz, itp.), w ktérym Beneficjent prowadzi roOwhigne, nie zwizane
z projektem dziatania, w ramach projektu rozliczhedzie tylko taka cgs¢ wydatku,
ktora przypada na realizacjtego projektu. Beneficjent zoboygiany jest do
udokumentowania zastosowanego sposobu wylicZ8poséb wyliczenia natg

przechowywé wraz z cad dokumentagj finansow projektu.

2.5 Ekspertyzy i tumaczenia

Koszty ekspertyz obejmaum.in.:

» koszty wynagrodzeza dokonane ttumaczenia,

» Kkoszty przygotowania opracowaprzeprowadzonych analiz;

» koszty wynagrodzedla ekspertow prowadeych warsztaty, kursy, seminaria,
itd.;

» koszty ekspertyz technicznych i finansowych;

 koszty zakupu ustug zwzanych z realizagj projektu, np. doradztwo
w zakresie PR;

» koszty wykonanych ekspertyz badawczych.

2.6 Sprat i wyposazenie
» zakup sprztu nowego i wywanego
We wniosku powinna siznale¢ informacja o tym, w jaki sposéb zakupiony sjrz

bedzie wykorzystywany po zakozeniu realizacji projektu. Zakupiony spiz
9



zarowno nowy jak i gdywany nie mae by sprzedany w okresie realizacji oraz
w okresie utrzymania projektu, o ile zapisy w umefihansowej z Beneficjentem nie
stanowi, inacze).

Beneficjent powinien uzasadnize zakup sprgu jest niezbdny do realizacji projektu

I nie ma@na go zasipi¢ spratem wypayczonym.

Zakup sprztu wzywanego jest wydatkiem kwalifikowalnym pod warunkieze:

- Beneficjent kupucy sprzt przedstawi éwiadczenie o pochodzeniu ww.
sprztu oraz potwierdzize nie zostat on zakupiony z wykorzystaniem dotacji
krajowej i/lub srodkéw Mechanizmu Finansowego EOG i/lub Norweskiego
Mechanizmu Finansowegjo

- cena sprgu nie przekracza waloi rynkowej ww. Sprztu oraz jest risza nk
cena podobnego, nowego Ssgitg

- jest niezlkdny do realizacji projektu i nie mina go zaspi¢ sprztem
wypozyczonym;

- posiada wiéciwosci techniczne nieziuine do wdraania i realizacji projektu

I odpowiada stosowanym normom i standardom.

e wynajem sprzetu i leasing

Whnioskodawca powinien wykaga ze leasing jest najmniej kosztownmetod
uzyskania niezilnego do realizacji spgis. W przypadku gdy koszty wynajmu tego
sprztu mogtyby by nizsze, ranica kosztu midzy zawyona kwotg wydatku a kwota

rzeczywiss wynajmu zostanie odliczona od danego kosztu kikal¥alnego.

2.7 Opfaty i inne koszty

Do kosztow kwalifikuacych seé do wspéifinansowania z Funduszu Wymiany
Kulturalnej nalea:

e podatek VAT oraz inne podatki, zeli nie podlega zwrotowi w pastwie

Whnioskodawcy;

3 Jezeli sprzt uzywany zostat nabyty zé&rodkéw pomocy krajowejrodkéw Mechanizmu Finansowego EOG,
Norweskiego Mechanizmu Finansowego, wowczas keggt Fakupu nie jest kosztem kwalifikowanym.
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koszty otwarcia, zamketia i prowadzenia rachunku bankowego dla projektu
optaty za doradztwo prawne, optaty notarialne, go&giegowania i audytu, peeli
Sa one bezpgrednio zwizane z realizowanym projektem 4 siezlgdne do jego

realizaciji.

3. Koszty niekwalifikowalne

Nastpujace koszty nie g uznawane za koszty kwalifikowalne w ramach Fundusz

Wymiany Kulturalnej, g to m.in.:

zakup instrumentéw muzycznych oraz wyp@saa muzycznego;

sptaty dlugow i odsetek od dtugow (w tym: diugdwesaiagalnych);

sptaty kredytow;

fundusze rezerwowe (osz@nasci na rzecz strat i mitiwych przysztych dtugéw);
straty na ranicach kursowych;

prowizje zwiazane z wymiaswalut;

koszty deklarowane przez Beneficjenta a pokrywanenrzych dziata lub
programow roboczych otrzymugych wsparcie z Mechanizmu Finansowego EOG
i/lub Norweskiego Mechanizmu Finansowego, fundushyi Europejskiej lub
programéw krajowych;

odsetki od debetu i oprocentowanie debetu z tramdakansowych;

podatek VAT oraz inne podatki,zeli mog by¢ odzyskane;

optaty i inne obcizenia oraz koszty ustug prawnych nie wymienione W pK/;
koszty zwazane z wypetnianiem wniosku o dofinansowanie

nagrody (nagrody konkursowe w formie pigmej, nagrody okoliczriziowe,
premie, dodatkowe wynagrodzenia roczne, tzw. trggmanagrody jubileuszowe
itp.);

koszty zwazane z wszelkimi karami finansowymi np. odsetkinegr mandaty,
grzywny a take koszty pospowar sadowych oraz koszty zwrane z realizagj
postanowié wydanych przezasl;

wydatki nadmierne i nieracjonalne,

wydatki zwhzane z nagpujacymi umowami o podwykonawstwo:

* Nie @ kwalifikowalne natomiast optaty pobierane za pemsl w ramach konta, ktérego koszt otwarcia
i prowadzenia jest kosztem kwalifikowalnym.
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- Umowami o podwykonawstwo, ktore powoaluyzrost kosztéw realizacji
przeds¢wziccia nie zwekszapc proporcjonalnie wzrostu jego waso,

- Umowami o podwykonawstwo zawieranymi zspaminikami lub konsultantami,
w ktérych platné¢ jest wyraona, jako udziat procentowy w catkowitym
koszcie przedswziccia, chybaze ptatnd¢ taka zostata uzasadniona przez
projektodawe przez odniesienie sdo rzeczywistej warkg i wykonanej pracy
lub ustug.

W przypadku wszystkich umow o podwykonawstwpodwykonawcy &

obowigzani dostarczy organom audytu i kontroli wszelkich niezimych

informacji dotycacych dziata w ramach podwykonawstwa.

4. Okres kwalifikowalnosci wydatkow

Szczegotowe ramy kwalifikowaldoi wydatkéw dla poszczegolnych projektow
zostam indywidualnie okrélone w umowie finansowej podpisane] cazy
Beneficjentem a Operatorem, przy czymé&owa data kwalifikowaln&ei nie maze
by¢ pézniejsza nt 31 padziernika 2011 r.
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